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DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA VĂN PHÒNG ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH 

(Kèm theo Quyết định số        /QĐ-UBND ngày 29/3/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh Hưng Yên) 

 

TT Danh mục vị trí việc làm Mã VTVL Ngạch công chức 

Số biên chế công 

chức giai đoạn 

2024-2026 

Số lao động hợp 

đồng giai đoạn 

2024-2026 

Ghi chú 

 TỔNG   52 17  

A LÃNH ĐẠO UBND TỈNH   04   

1 Chủ tịch UBND tỉnh VPUBND-01 Tối thiểu Chuyên viên cao cấp 01   

2 Phó Chủ tịch UBND tỉnh VPUBND-02 Tối thiểu Chuyên viên chính 03   

B VĂN PHÒNG UBND TỈNH   48 17  

I Nhóm vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý 22   

1 Chánh Văn phòng VPUBND-03 Tối thiểu Chuyên viên chính 01   

2 Phó Chánh Văn phòng VPUBND-04 Tối thiểu Chuyên viên chính 03   

3 Trưởng phòng VPUBND-05 Tối thiểu Chuyên viên 07   

4 Trưởng ban VPUBND-06 Tối thiểu Chuyên viên 01   

5 Giám đốc Trung tâm VPUBND-07 Tối thiểu Chuyên viên chính Kiêm nhiệm  
VTVL Phó CVP  

kiêm nhiệm 

6 Phó Trưởng phòng VPUBND-08 Tối thiểu Chuyên viên 07   

7 Phó Trưởng ban VPUBND-09 Tối thiểu Chuyên viên 01   

8 Phó Giám đốc Trung tâm VPUBND-10 Tối thiểu Chuyên viên 02   

II Nhóm vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành 23   

1 
Chuyên viên chính tham mưu 

tổng hợp về chuyên ngành 
VPUBND-11 Chuyên viên chính 03   

2 
Chuyên viên tham mưu tổng hợp 

về chuyên ngành 
VPUBND-12 Chuyên viên 15   

3 Chuyên viên về thư ký-biên tập VPUBND-13 Chuyên viên Kiêm nhiệm  
VTVL Trưởng phòng 

kiêm nhiệm 4 
Chuyên viên về quản lý thông tin 

lãnh đạo 
VPUBND-14 Chuyên viên Kiêm nhiệm  

5 Chuyên viên về tiếp công dân VPUBND-15 Chuyên viên 03   

6 
Chuyên viên về kiểm soát thủ tục 

hành chính 
VPUBND-16 Chuyên viên 01  TT PVHCC&KSTTHC 
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7 
Chuyên viên tiếp nhận và trả kết 

quả giải quyết thủ tục hành chính 
VPUBND-17 Chuyên viên Kiêm nhiệm  

TT PVHCC&KSTTHC 

VTVL, chuyên viên về 

quản lý công nghệ thông 

tin kiêm nhiệm 

8 
Chuyên viên về quản lý công nghệ 

thông tin 
VPUBND-18 Chuyên viên 01  TT PVHCC&KSTTHC 

III Nhóm vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung 02   

1 Chuyên viên về tổng hợp VPUBND-19 Chuyên viên Kiêm nhiệm  
VTVL Trưởng Phó 

trưởng phòng kiêm nhiệm 

2 Chuyên viên về tổ chức bộ máy VPUBND-20 Chuyên viên Kiêm nhiệm  
VTVL Trưởng phòng 

kiêm nhiệm 

3 
Chuyên viên về hành chính - 

văn phòng 
VPUBND-21 Chuyên viên Kiêm nhiệm  

VTVL Phó trưởng phòng 

kiêm nhiệm; tại Trung tâm 

PVHCC&KSTTHC, do 

VTVL QL CNTT kiêm 

nhiệm 
4 

Chuyên viên về quản trị  

công sở 
VPUBND-22 Chuyên viên Kiêm nhiệm  

5 
Chuyên viên về quản lý  

nguồn nhân lực 
VPUBND-23 Chuyên viên Kiêm nhiệm  

VTVL Trưởng phòng 

kiêm nhiệm 

6 
Chuyên viên về thi đua,  

khen thưởng 
VPUBND-24 Chuyên viên Kiêm nhiệm  

VTVL Trưởng Phó 

trưởng phòng kiêm 

nhiệm 

7 Chuyên viên về CCHC VPUBND-25 Chuyên viên Kiêm nhiệm  
VTVL Trưởng Phó 

trưởng phòng kiêm 

nhiệm 

8 
Chuyên viên về QL công nghệ 

thông tin 
VPUBND-26 Chuyên viên Kiêm nhiệm  

VTVL Trưởng Phó 

trưởng phòng kiêm 

nhiệm 

9 Kế toán viên VPUBND-27 Kế toán viên 01  
Vị trí kế toán tại 

TTPVHCC&KSTTHC là 

kiêm nhiệm 

10 Văn thư viên trung cấp VPUBND-28 Văn thư viên trung cấp 01   

11 Cán sự  thủ quỹ VPUBND-29 Cán sự Kiêm nhiệm  VTVL văn thư viên trung 

cấp kiêm nhiệm 12 Cán sự  lưu trữ VPUBND-30 Cán sự Kiêm nhiệm  
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IV Nhóm vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ 01 17  

1 Nhân viên kỹ thuật VPUBND-31  - 02  

2 Nhân viên lái xe VPUBND-32  01 06  

3 Nhân viên phục vụ VPUBND-33  - 07  

4 Nhân viên bảo vệ VPUBND-34  - 02  
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